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1. Rekisterinpitaja

Lappajarven kunta, Sivistyslautakunta (0180516-9)
Maneesintie 5
62600 Lappajarvi

2. Rekisterin
yhteyshenkilo

Sivistystoimenjohtaja, Tarja Puro
Maneesintie 5, 62600 Lappajarvi
Puh.0443699221
tarja.Puro@lappajarvi.fi

3. Tietosuojavastaava

Teemu Karhunen

Jarvinet Oy

Jarvikatu 1

62900 Alajarvi

Puh. 040 757 5515
teemu.karhunen@jarvinet.fi

4. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen seka lukiokoulu-
tuksen asiakasrekisteri

5. Henkildtietojen ka-
sittelyn tarkoitus

Varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen, lukiokoulutuksen seka
aamu- ja iltapaivatoiminnan ja aamu- ja iltapaivakerhotoiminnan jarjes-
tdminen ja toteuttaminen siséltden salassa pidettavat asiakirjat.

Asiakasrekisteriin sisaltyvat myds kaikki tiedot, jotka syntyvat niiden
yritysten, yhdistysten jne. toiminnassa, joiden kanssa Lappajarven kun-
ta jarjestaa ja toteuttaa toimintaa (sisaltden ohjelmistot mm., Primus,
Wilma).

Lappajarven kunta toimii henkilétietolain mukaisena rekisterinpitdjana
myo&s naissa palveluissa syntyvien henkildtietojen osalta ja vastaa nii-
den kasittelyn lainmukaisuudesta.

Varhaiskasvatuslaki (580/2015)

Perusopetuslaki (628/1998)

Lukiolaki (629/1998), Lukioasetus (810/1998)

Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallinta-
tavasta 2 luku (1030/1999)

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)

6. Rekisterin
tietosisalto

Lapsen/oppilaan yksildinti- ja yhteystiedot.
Huoltajien yksildinti- ja yhteystiedot.

Varhaiskasvatuksen, perusopetuksen ja lukiokoulutuksen historia: var-
haiskasvatushakemukset, esitietolomakkeet, hoitosopimukset, lapsen
yksildlliset varhaiskasvatussuunnitelmat, annetut ja saadut eri asiantun-
tijoiden lausunnot, kolmiportaisen tuen suunnitelmat, ldakehoitosuunni-
telmat, paatokset ja erityisen tuen paatdkset, arviointitiedot ja todistuk-
set liitteineen, oppilaan ainevalinnat ja suoritukset eli arvosanatiedot,
tapaturmailmoitukset, oppilaan paivittaiset Iasna- ja poissaolotiedot
seka muu varhaiskasvatuksen ja opetuksen toteuttamiseen liittyva tie-




to.

Esioppilaiden hoidon laskutusperusteet.

Lista kotihoidontuen saajista.

Varhaiskasvatuksessa olevien lasten huoltajien tulotiedot.

Lapsen kotikunnalle osoitetut maksusitoumuspyynndét varhaiskasvatuk-
sen jarjestamiseksi.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan sekd aamu- ja iltapaivakerhotoiminnan
osallistumistiedot.

Valmistavaan opetukseen seka lisdopetukseen osallistumisen tiedot.
Medialupatiedot.

Erityisruokavaliolista.

Oppilaaksi ottaminen lukioon.

Uusintakokeisiin ja —tentteihin ilmoittautumislomakkeet.
Koulumatkatukihakemukset

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)

7. Saannonmukaiset
tietoldhteet

Lapsi/oppilas itse.
Lapsen/oppilaan huoltajat.

Varhaiskasvatuksen, perusopetuksen ja lukion henkildstd seka tarvitta-
essa eri asiantuntijatahot.

Lapsen/oppilaan varhaiskasvatuksen, perusopetuksen ja lukion jarjes-
tdmiseen liittyva dokumentaatio. Edellinen oppilaitos voi luovuttaa oppi-
laan uuteen kouluun opetuksen jarjestamisen kannalta tarkeita tietoja.

Lappajarven kunnan vaestotiedot.
Vaestorekisterikeskus
Viranhaltijan paatéspoytakirjat

Verohallinto
Kela
KOSKI-palvelu

Opetushallitus (Opintopolku.fi)
Ylioppilastutkintolautakunta

Vaestotietolaki (507/1993)

8. Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Lasten/oppilaiden yksildinti- ja yhteystietojen siirto lukuvuosittain ham-
mas- ja kouluterveydenhuoltoon.

Yksilointi- ja yhteystietojen seka koulutietojen siirto opetushenkildston,
kouluterveydenhuollon, lastenneuvolan, koulupsykologin ja —kuraattorin
kayttdmaan asiakassovellukseen.

Perusopetuksen ja lukion jalkeiseen jatkokoulutukseen hakeutumistie-
dot kevaisin kansalliseen Opintopolku.fi- ja KOSKI-palveluun.

Ylioppilastutkintolautakunnalle luovutetaan ylioppilastutkinnon ilmoittau-
tumistiedot ja muut tarvittavat tiedot (mm. erityisjarjestelyhakemukset).

Lapsen/oppilaan siirtyessa toisen opetuksen-, koulutuksen- tai varhais-
kasvatuksenjarjestajan jarjestamaan opetukseen tai toimintaan. Talléin
toimitetaan uudelle opetuksen-, koulutuksen- tai varhaiskasvatuksen-

jarjestajalle jarjestamisen kannalta valttamattdémat tiedot Perusopetus-




lain (628/1998) 40 §:n perusteella. Salassa pidettavia tietoja voidaan
luovuttaa toiselle viranomaiselle tai lapsen/oppilaan uuteen varhaiskas-
vatuspaikkaan tai kouluun vain huoltajien suostumuksella.

Varhaiskasvatuksen tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia
henkil6itéa koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu asiakas- ja hoitosuh-
teen paatyttya. Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa toisen kun-
nan varhaiskasvatukseen vain poikkeuksellisesti siina tapauksessa,
ettd annettava tieto on valttamattéman esimerkiksi hoidon, huollon tai
koulutuksen jarjestdmiseksi tai toteuttamiseksi ja jos ko. tieto on tar-
peen lapsen edun vuoksi (Sosiaalihuollon asiakaslaki 20 § 1 mom.).

Siirtyminen esiopetukseen: Varhaiskasvatuksesta voidaan perusope-
tuslain 41 §:n nojalla luovuttaa esiopetukseen sellaisia lasta koskevia
salassa pidettavia tietoja, jotka ovat valttamattdmia lapsen asianmukai-
sen esiopetuksen jarjestamiseksi.

Asiakas voi milloin tahansa peruuttaa antamansa suostumuksen tieto-
jen luovuttamiseen.

Ulkopaikkakuntalaisten lasten laskutusperustetiedot luovutetaan lapsen
kotikunnalle

Henkil6tietoja luovutetaan vain yksiléidyn tietopyynnon perusteella sii-
hen oikeutetuille viranomaisille.

9. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolel-
le

Henkilbtietoja voidaan asiakkaan suostumuksella luovuttaa myés Eu-
roopan Unionin ulkopuoliseen maahan ottaen huomioon salassapito-
saannokset, mikali kyseisessa maassa voidaan taata riittava tietosuo-
jan taso.

10.Rekisterin
suojauksen periaat-
teet

Rekisterin tiedot ovat osittain tai kokonaan salassa pidettavia.
Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sailytetdan Arkistolain (831/1994) ja —asetuksen
(1012/1982) mukaisesti Lappajarven kunnan eri arkistotiloissa ja yli 10
vuotta sailytettavat Lappajarven kunnan paatearkistoissa.
Mahdollinen muu manuaalinen aineisto sailytetdan lukituissa tiloissa.

ATK:lla kdsiteltdava aineisto

Jarjestelmaa kayttavilla tyontekijoilla on tyétehtavien mukaan maaritel-
Iyt kayttdoikeudet seka henkildkohtaiset kayttajatunnukset ja vaihtuvat
salasanat. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasy
on rajoitettu ja kayttaja tunnistetaan joko kayttajatunnuksella ja salasa-
nalla tai muulla vahvemmalla tekniikalla.

11.0ikeus kasittelyn
rajoittamiseen

Rekisterodidylla on oikeus, ettd hanen tietonsa poistetaan jarjestelmasta
ja kasittelysta, jos tietojen sailyttdminen rikkoo tata asetusta tai unionin
oikeutta tai jasenvaltion lainsaadantda. Rekisterdidylla olisi erityisesti
oltava oikeus siihen, ettd hanen henkilétietonsa poistetaan ja ettei niita
kasitelld sen jalkeen, kun henkilttietoja ei enda tarvita niita tarkoituksia
varten, joita varten ne keréattiin tai joita varten niitd muutoin kasiteltiin,
tai kun rekisterdity on perunut tietojenkasittelya koskevan suostumuk-
sensa tai kun han on vastustanut henkilétietojensa kasittelya tai kun
hanen henkildtietojensa kasittely ei muutoin ole tdman asetuksen
saannodsten mukaista. (EU 2016/679)

Henkilotietojenkasittely kuitenkin on edelleen lainmukaista, jos se on
tarpeen sananvapautta ja tiedonvalityksen vapautta koskevan oikeuden




kayttdmiseksi, lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi yleista etua
koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julki-
sen vallan kayttamiseksi, kansanterveyteen liittyvaa yleista etua koske-
vista syista, yleisen edun mukaisia arkistointitarkoituksia taikka tieteelli-
sia tai historiallisia tutkimustarkoituksia taikka tilastollisia tarkoituksia
varten tai oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.
(EU 2016/679)

Rekisterdidylla on oikeus maksutta ja milloin tahansa kieltda kasittely
tai vastustaa sita, jos se liittyy suoramarkkinointiin. Olipa kyse sitten
alkuperaisesta tai myohemmasta kasittelysta, jota varten tiedot on ke-
ratty. Tama oikeus olisi nimenomaisesti saatettava rekisterdidyn tietoon
ja esitettava selkeasti ja muusta tiedotuksesta erillaan. (EU 2016/679)

12.Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkilttietoja kasitelldan tai etta niita ei kasitella.
Asiakkaalla on oikeus tutustua ja ndhda itsedan koskevat asiakastiedot
ja pyynnésta saada niista kopiot. (EU 2016/679)

Rekisterinpitajan olisi kaytettava kaikkia kohtuullisia keinoja tarkistaak-
seen sellaisen rekisterdidyn henkildllisyys, joka haluaa saada paasyn
tietoihinsa. Erityisesti verkkopalvelujen ja verkkotunnistetietojen yhtey-
dessa. (EU 2016/679)

Mikali tarkastusoikeus evataan, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjalli-
nen kieltdytymistodistus, jossa ilmenee perusteet kieltdytymiselle. Re-
kisterdidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

13.0ikeus vaatia tiedon
korjaamista

Henkilbtietojen on oltava tdsmallisia ja tarvittaessa paivitettyja. Rekiste-
rinpitdjan on toteutettava kaikki mahdolliset kohtuulliset toimenpiteet
sen varmistamiseksi, etta kasittelyn tarkoituksiin nahden epatarkat ja
virheelliset henkilétiedot poistetaan tai oikaistaan viipymatta. (EU
2016/679)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot tdydennettya,
muun muassa toimittamalla lisaselvitys. (EU 2016/679)

Rekisteroity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkilolta tai
vastuuhenkildlta. Korjauspyyntd tulee tehda omakatisesti allekirjoitetul-
la kirjallisella pyynndlla. Pyynnossa tulee yksil6ida mita tietoja vaadi-
taan korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen toteutetaan viivy-
tyksetta.

Mikali pyyntodn ei suostuta, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
todistus, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hy-
vaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun ratkaista-
vaksi. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14.Rekisteroidyn
informointi

Rekisterdidylla on oikeus saada paasy henkildtietoihin, joita hanesta on
keratty, seka mahdollisuus kayttaa tata oikeutta vaivattomasti ja koh-
tuullisin valiajoin, jotta han voi pysya perilla kasittelyn lainmukaisuudes-
ta ja tarkistaa sen. Rekisterinpitajan kasitellessa merkittavia maaria
rekisterditya koskevia tietoja, rekisterdity tdsmentaa riittavalla tavalla
ennen tietojen luovuttamista, mita tietoja tai mita kasittelytoimia rekiste-




réidyn pyyntd koskee. (EU 2016/679)

Tama tietosuojaseloste on luotu asiakkaan informointia varten. Tieto-
suojaseloste on saatavilla, pyynnosta, Lappajarven kunnasta osoit-
teessa Maneesintie 5 ja asianosaisesta toimintayksikosta.

15.Rekisterin sailytys,
arkistointi ja havit-
taminen

Henkil6tietoja sailytetaan vain, kun kasittely on ajankohtaista ja viimei-
send kasittelytoimena ne poistetaan, kun sailytysperustetta ei enaa ole.
Tarkemmat tiedot ao. tiedonhallintasuunnitelmassa.

Arkistolaki (831/1994) 8 §.

16.Ilmoitusvelvoite
henkilétietojen tie-
toturvaloukkaukses-
ta

Rekisterinpitajan on ilmoitettava henkil6tietoihin kohdistuvista tietotur-
valoukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos louk-
kauksesta on todennakoéisia haittavaikutuksia rekisteroéidylle, on rekiste-
rinpitgjan ilmoitettava tapahtuneesta myos rekisterdidylle.




