Lappajarvi

Tietosuojaseloste
Tietosuoja-asetus EU (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)
Laatimispéivi: 24.5.2018
Muokkauspiivi: 6.6.2023

1. Rekisterinpitaja

Nimi (y-tunnus): Lappajarven kunta (0180516-9)
Osoite: Maneesintie 5, 62600 LAPPAJARVI
Muut yhteystiedot: 06-24125612

2. Rekisterin
yhteyshenkil6
(Rekisterin kasittelija)

Nimi: Anu Vahala
Puh. 06-24125612, anu.vahala@Ilappajarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Sopimukset ja kauppakirjat

4. Tietosuojavastaava

Nimi: Teemu Karhunen, Jarvinet Oy
Yhteystiedot: teemu.karhunen@jarvinet.fi, 0407575515

5. Henkildtietojen
kasittelyn
tarkoitus

Sopimusten hallinta: Tarjouskilpailu, sopimusten laadinta,
sopimusehtojen tarkkailu, sisaltd, paattyminen, sailytys ja
havittdminen/poisto.

Oheismateriaalien hallinnointi ja kasittely.

Sopimuksista tehdaan sisallysluettelo, josta ne ovat helposti
Idydettavissa. Luetteloon merkitédan sopimusosapuolet ja sopimuksen
voimassaoloaika. Luettelosta seurataan sopimusten paattymista,
voimassaoloaikaa.

Kauppakirjojen seuranta, hallinta ja sailytys. Sisaltaa kunnan kaikki
kauppakirjat

6. Rekisterin
tietosisalto

Sopimukset:

vuokrasopimukset: mm. asunnot, liiketilat
maavuokrasopimukset
pankkisopimukset

laitteiden ja ohjelmien sopimukset
leasingsopimukset
yvhteisty6sopimukset, ostosopimukset
yhteistoimintasopimukset
hankintasopimukset
myyntisopimukset
palvelusopimukset
harjoittelusopimukset
henkildstosopimukset
hankesopimukset
liittymissopimukset
perussopimukset
kunnossapitosopimukset
takaukset ja vastuut

velkakirjat

kayttésopimukset
toimeksiantosopimukset

Sisaltaa sopimusosapuolten tiedot sekd alkamisajankohta ja
paattymistiedot.

Mm. Nimi, osoite, y-tunnus, sahkdpostiosoite, henkilétunnus,
puhelinnumero, tulo- ja varallisuustiedot, terveydentilatiedot, huoltajan
tiedot, perhesuhteet, kiinteistétiedot, opintotiedot,
sosiaaliasiakkuustiedot, luottotiedot.




Lappajarvi

Tietosuojaseloste
Tietosuoja-asetus EU (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)
Laatimispéivi: 24.5.2018
Muokkauspiivi: 6.6.2023

Kauppakirjat:

Maakaupat, osakekaupat, vaihtokaupat ym. kaupat.

Kaupan kohde, myyjan /ostajan tiedot, nimi, osoite, syntymaaika, hinta
tai muu korvaus.

7. Saannonmukaiset
tietoldahteet

Rekisteroity itse, yhtid, Ulosottovirasto, luottotietoyhtitt, KELA,
Vaestorekisterikeskus, Verohallinto, Maanmittauslaitos, ELY-keskus.
Mahdollisesti muut tarvittavat viranomaiset.

8. Tietojen
sdadannonmukaiset
luovutukset

Varsinaiset sopimukset ovat ldhtokohtaisesti julkisia, pois lukien salassa
pidettavat tiedot

Oheismateriaalit sisaltévat mahdollisesti salassa pidettavia tietoja.
Pyydettdaessa tietoja voidaan luovuttaa lakien edellyttamissa maarin.

9. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle tai
kansainvaliselle jarjestolle

Virkamiesdokumenteissa verkossa julkaistavat tiedot, lakien
edellyttédmissa maarin.

10.Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto; arkistoidaan lukittuun tilaan reksiterinpitajan
toimitiloissa

B. ATK:lla kdsiteltdava aineisto; tietoihin paasy edellyttaa
henkil6kohtaisen kayttdjatunnuksen ja salasanan antamista.
Kayttooikeudet on rajattu kayttajaryhmille, jossa erilaajuisia
kayttdoikeuksia hoitamiensa tehtavien vaatimusten mukaan.
Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joiden
hoitamiseen hanelle on myénnetty kayttdoikeus. Paasy myds
jarjestelmantoimittajan maaratyilla tydntekijoilla.

11.0ikeus kadsittelyn
rajoittamiseen

Rekisteroidylla on oikeus, etta hanen tietonsa poistetaan jarjestelmasta
ja kasittelysta, jos tietojen sailyttaminen rikkoo tata asetusta tai unionin
oikeutta tai jasenvaltion lainsaadantéa. Rekisterdidylla olisi erityisesti
oltava oikeus siihen, etta hanen henkilétietonsa poistetaan ja ettei niita
kasitella sen jalkeen, kun henkilétietoja ei enaa tarvita niitd tarkoituksia
varten, joita varten ne kerattiin tai joita varten niitd muutoin kasiteltiin,
tai kun rekisteroity on perunut tietojenkasittelya koskevan
suostumuksensa tai kun han on vastustanut henkilétietojensa kasittelya
tai kun hanen henkildtietojensa kasittely ei muutoin ole téman asetuksen
saannosten mukaista. (EU 2016/679)

Henkildtietojenkasittely kuitenkin on edelleen lainmukaista, jos se on
tarpeen sananvapautta ja tiedonvalityksen vapautta koskevan oikeuden
kayttamiseksi, lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi yleistd etua
koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan
julkisen vallan kayttamiseksi, kansanterveyteen liittyvaa yleista etua
koskevista syista, yleisen edun mukaisia arkistointitarkoituksia taikka
tieteellisia tai historiallisia tutkimustarkoituksia taikka tilastollisia
tarkoituksia varten tai oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi. (EU 2016/679)

Rekisterdidylla on oikeus maksutta ja milloin tahansa kieltaa kasittely tai
vastustaa sitd, jos se liittyy suoramarkkinointiin. Olipa kyse sitten
alkuperdisesta tai myohemmasta kasittelystd, jota varten tiedot on
keratty. Tama oikeus olisi nimenomaisesti saatettava rekisterdidyn
tietoon ja esitettava selkedsti ja muusta tiedotuksesta erilldan. (EU
2016/679)
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12.Tarkastusoikeus

Rekisterodidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkilbtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella.
Asiakkaalla on oikeus tutustua ja ndahda itsedaan koskevat asiakastiedot ja
pyynnosta saada niista kopiot. (EU 2016/679)

Rekisterinpitajan olisi kaytettava kaikkia kohtuullisia keinoja
tarkistaakseen sellaisen rekisterdéidyn henkiléllisyys, joka haluaa saada
paasyn tietoihinsa. Erityisesti verkkopalvelujen ja verkkotunnistetietojen
yhteydessa. (EU 2016/679)

Mikali tarkastusoikeus evataan, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
kieltdytymistodistus, jossa ilmenee perusteet kieltdytymiselle.
Rekisterdidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL
800, 00521 Helsinki.

13.0ikeus vaatia tiedon
korjaamista

Henkildtietojen on oltava tasmallisia ja tarvittaessa paivitettyja.
Rekisterinpitdjan on toteutettava kaikki mahdolliset kohtuulliset
toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta kasittelyn tarkoituksiin nahden
epatarkat ja virheelliset henkildtiedot poistetaan tai oikaistaan viipymatta.
(EU 2016/679)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilétiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot tdydennettya,
muun muassa toimittamalla lisaselvitys. (EU 2016/679)

Rekisterdity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkilglta tai
vastuuhenkilélta. Korjauspyynto tulee tehdd omakatisesti allekirjoitetulla
kirjallisella pyynndélla. Pyynnéssa tulee yksiléida mita tietoja vaaditaan

korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen toteutetaan viivytyksetta.

Mikali pyyntdé6n ei suostuta, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
todistus, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14.Rekisterdidyn
informointi

Rekisteroidylla olisi oltava oikeus saada paasy henkildtietoihin, joita
hdnesta on keratty, seka mahdollisuus kayttaa tata oikeutta
vaivattomasti ja kohtuullisin valiajoin, jotta han voi pysya perilla
kasittelyn lainmukaisuudesta ja tarkistaa sen. Rekisterinpitajan
kasitellessa merkittavia maaria rekisterditya koskevia tietoja, rekisterdity
tasmentaa riittavalla tavalla ennen tietojen luovuttamista, mita tietoja tai
mita kasittelytoimia rekisteréidyn pyyntd koskee. (EU 2016/679)

Tama tietosuojaseloste on luotu asiakkaan informointia varten.
Tietosuojaseloste on saatavilla, pyydettaessa, Lappajarven
kunnanvirastosta: Maneesintie 5, 62600 LAPPAJARVI

15.Rekisterin sdilytys,
arkistointi ja
havittaminen

Henkilbtietoja sadilytetadn vain, kun kasittely on ajankohtaista ja
viimeisena kasittelytoimena ne poistetaan, kun sailytysperustetta ei enda
ole.

Tarkemmat tiedot ao. tiedonhallintasuunnitelmassa.

Arkistolaki (831/1994) 8 §.
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16.Ilmoitusvelvoite Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkilétietoihin kohdistuvista
henkilotietojen tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos
tietoturvaloukkauksesta | loukkauksesta on todenndkoisia haittavaikutuksia rekisterdidylle, on

rekisterinpitajan ilmoitettava tapahtuneesta myds rekisteréidylle.




