Lappajarvi

Tietosuojaseloste
Tietosuoja-asetus (EU 2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)
Laatimispéiva: 6.6.2023

1. Rekisterinpitaja

Nimi (y-tunnus): Lappajarven kunta, Sivistyslautakunta (0180516-9)
Osoite: Maneesintie 5 A, 62600 Lappajarvi

Muut yhteystiedot: kunta@lappajarvi.fi, toimistosihteeri, arkistonhoitaja
Vahala Anu 06 2412 5612.

2. Rekisterin
yhteyshenkil6
(Rekisterin kasittelija)

Nimi: Tarja Puro, kirjastonjohtaja
Yhteystiedot: 044 369 9221, tarja.puro@lappajarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Olka-kaukolainaus- ja manuaalinen kasilainausrekisteri

4. Tietosuojavastaava

Nimi: Teemu Karhunen, Jarvinet Oy
Yhteystiedot: teemu.karhunen@jarvinet.fi, 040 757 5515

5. Henkildtietojen kdsittelyn
tarkoitus

Asiakasrekisteria kaytetaan Lappajarven kunnankirjaston kaukolainojen
sekd kasilainojen asiakassuhteiden hallintaan.

6. Rekisterin
tietosisalto

Rekisterin tietosisaltd

-kirjastokortin tunnus

-etunimet

-sukunimi

-syntymaaika

-kieli

-postiosoitteet

-puhelinnumerot

-sahkopostiosoite

-lainan perustamispaiva

-oma oppilaitos

-lainatut/palautetut/erdantyneet teokset ja teoksen tiedot
-lahettavan kirjaston tiedot

-lainan kulku

-kasittelija

-kirjaston henkilékunnan viestit

-kasilainavihkossa vain lainattu aineisto, lainauspaiva, lainaajan nimi; etu-
ja sukunimi seka palautuspadiva.

7. Saannonmukaiset

Tiedot rekisteriin saadaan asiakkaalta itseltaan.

tietolahteet

8. Tietojen Laskutettavasta aineistosta luovutetaan laskutusta hoitavalle yksikélle tai
saannonmukaiset laskutusta hoitavalle yritykselle asiakkaan nimi ja osoitetiedot,
luovutukset henkilétunnus ja tiedot laskutettavasta aineistosta. Jos

palauttamattomasta tai vahingoittuneesta aineistosta laskuttaminen johtaa
perintaan, tiedot laskusta seka asiakkaan henkilé- ja yhteystiedot voidaan
valittda perintatoimistolle.

Tieto asiakkaan salasanasta ja kirjastokortin tunnuksesta voidaan valittaa
kirjastojen asiakaskoneiden ajanvarausohjelmistoille tai
lainausautomaattien ohjelmistoille asiakkuuden tarkistamista varten. Mikali
asiakas kayttaa kirjaston tarjoamia e-palveluja tieto asiakkaan

salasanasta ja kirjastonkortin tunnuksesta voidaan valittaa palvelun
tarjoajalle. Muihin tarkoituksiin tietoja ei luovuteta ilman asiakkaan lupaa,
jollei laki toisin maaraa

O. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle tai
kansainvaliselle jarjestolle

Ei siirreta.

10.Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto,

Manuaalinen aineisto kasilainauksista. Tiedot merkitaan tavalliseen
ruutuvihkoon. Kayttéoikeudet kaikilla kirjaston asiakaspalvelutyéta
tekevilla. Vihkoa sailytetdan paikassa, missa se ei ole ulkopuolisten
nahtdvissa ja saatavilla. Kirjaston henkilékunnan palveluaikojen
ulkopuolella sailytys on lukitussa kaapissa.

B. ATK:lla kdsiteltava aineisto,

Kayttooikeudet on rajattu kayttdjaryhmille, jossa erilaajuisia
kdyttéoikeuksia hoitamiensa tehtdvien vaatimusten mukaan. Kayttdoikeus
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paattyy henkildn siirtyessa pois niistad tehtavista, joiden hoitamiseen
hanelle on mydnnetty kayttdoikeus.

11.0ikeus kadsittelyn
rajoittamiseen

Rekisteroidylla on oikeus, etta hanen tietonsa poistetaan jarjestelmasta ja
kasittelystd, jos tietojen sdilyttaminen rikkoo tata asetusta tai unionin
oikeutta tai jasenvaltion lainsaadantda. Rekisterdidylla olisi erityisesti
oltava oikeus siihen, etta hanen henkilétietonsa poistetaan ja ettei niita
kasitelld sen jalkeen, kun henkilétietoja ei enaa tarvita niita tarkoituksia
varten, joita varten ne kerattiin tai joita varten niita muutoin kasiteltiin, tai
kun rekisterdity on perunut tietojenkasittelyd koskevan suostumuksensa
tai kun han on vastustanut henkildtietojensa kasittelya tai kun hanen
henkildtietojensa kasittely ei muutoin ole taman asetuksen saanndsten
mukaista. (EU 2016/679)

Henkilotietojenkasittely kuitenkin on edelleen lainmukaista, jos se on
tarpeen sananvapautta ja tiedonvalityksen vapautta koskevan oikeuden
kayttamiseksi, lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi yleista etua
koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen
vallan kayttamiseksi, kansanterveyteen liittyvaa yleista etua koskevista
syista, yleisen edun mukaisia arkistointitarkoituksia taikka tieteellisia tai
historiallisia tutkimustarkoituksia taikka tilastollisia tarkoituksia varten tai
oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi. (EU
2016/679)

Rekisterdidylla on oikeus maksutta ja milloin tahansa kieltaa kasittely tai
vastustaa sitd, jos se liittyy suoramarkkinointiin. Olipa kyse sitten
alkuperdisesta tai myohemmasta kasittelystd, jota varten tiedot on
keratty. Tama oikeus olisi nimenomaisesti saatettava rekisterdidyn tietoon
ja esitettava selkeasti ja muusta tiedotuksesta erilldan. (EU 2016/679)

12.Tarkastusoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkilétietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella.
Asiakkaalla on oikeus tutustua ja ndhda itsedadn koskevat asiakastiedot ja
pyynnosta saada niista kopiot. (EU 2016/679)

Rekisterinpitdjan olisi kaytettava kaikkia kohtuullisia keinoja
tarkistaakseen sellaisen rekisteréidyn henkiléllisyys, joka haluaa saada
paasyn tietoihinsa. Erityisesti verkkopalvelujen ja verkkotunnistetietojen
yhteydessa. (EU 2016/679)

Mikali tarkastusoikeus evataan, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
kieltaytymistodistus, jossa ilmenee perusteet kieltdytymiselle.
Rekisterdidylla on tdman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

13.0ikeus vaatia tiedon
korjaamista

Henkilétietojen on oltava tasmallisia ja tarvittaessa paivitettyja.
Rekisterinpitdjan on toteutettava kaikki mahdolliset kohtuulliset
toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta kasittelyn tarkoituksiin néhden
epatarkat ja virheelliset henkilétiedot poistetaan tai oikaistaan viipymatta.
(EU 2016/679)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkildtiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot taydennettya,
muun muassa toimittamalla lisaselvitys. (EU 2016/679)

Rekisterdity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkil6lta tai
vastuuhenkilélta. Korjauspyyntd tulee tehda omakatisesti allekirjoitetulla
kirjallisella pyynndélla. Pyynnéssa tulee yksiléida mita tietoja vaaditaan

korjattavaksi ja milld perusteella. Korjaaminen toteutetaan viivytyksetta.
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Mikali pyyntd6n ei suostuta, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
todistus, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14.Rekisteroidyn
informointi

Rekisterdidylla olisi oltava oikeus saada paasy henkilétietoihin, joita
hdnesta on keratty, seka mahdollisuus kayttaa tata oikeutta vaivattomasti
ja kohtuullisin valiajoin, jotta han voi pysya perilla kasittelyn
lainmukaisuudesta ja tarkistaa sen. Rekisterinpitdajan kasitellessa
merkittavia maaria rekisterditya koskevia tietoja, rekisterdity tdsmentaa
riittavalla tavalla ennen tietojen luovuttamista, mita tietoja tai mita
kasittelytoimia rekisterdidyn pyyntd koskee. (EU 2016/679)

Pyydettdaessa rekisterdidylle annetaan tieto henkilétiedoista, joita
rekisterinpitdja on hanesta kerannyt. Kyselyt ohjataan
tietosuojavastaavalle.

Tama tietosuojaseloste on luotu asiakkaan informointia varten.
Tietosuojaseloste on saatavilla pyydettdessa Lappajarven kunnantalolta;
Maneesintie 5 A, 62600 Lappajarvi. Ma-pe 8-15. Sahkdposti:
kunta@lappajarvi.fi

15.Rekisterin sdilytys,
arkistointi ja

Henkildtietoja sailytetaan vain, kun kasittely on ajankohtaista ja
viimeisena kasittelytoimena ne poistetaan, kun sailytysperustetta ei enda

hadvittaminen ole. (EU 2016/679)
16.Ilmoitusvelvoite Rekisterinpitajan on ilmoitettava henkilétietoihin kohdistuvista
henkilotietojen tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos

tietoturvaloukkauksesta

loukkauksesta on todennadkdisia haittavaikutuksia rekisteroidylle, on
rekisterinpitdjan ilmoitettava tapahtuneesta myds rekisterdidylle.




